
 

 

Circ. n. 291 Senorbì, 03/06/2024 
 

AL PERSONALE DOCENTE 

DELLA SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

AL PERSONALE ATA 

AL DSGA 

AL SITO 

 
Oggetto: Convocazione plenaria dei docenti Scuola secondaria di primo grado, riunione 

preliminare della Commissione d’Istituto per l’Esame di Stato conclusivo del primo ciclo di 
istruzione 

 
L’incontro è convocato in seduta plenaria venerdì 7 giugno 2024, alle ore 18.30, in presenza a 
Senorbì presso la sede centrale dell’Istituto, con il seguente ordine del giorno: 

 

1. Appello accertante la presenza di tutti i docenti della Scuola Secondaria di primo grado e finalizzato 
alla costituzione della Commissione d’Istituto per l’Esame di Stato conclusivo del primo ciclo di 
istruzione. Eventuale sostituzione dei docenti assenti delle classi terza con docenti in servizio presso 
l’istituto. Costituzione della Commissione. 

2. Insediamento della Commissione. 

3. Nomina del segretario e del vicepresidente. 

4. Costituzione delle sottocommissioni. 

5. Nomina di un coordinatore per ciascuna Sottocommissione 

6. Acquisizione dell’autodichiarazione di tutti i commissari circa eventuali condizioni di incompatibilità 
e conflitto di interessi. 

7. Acquisizione ed esame della documentazione, in particolare delle relazioni del Consiglio di Classe, 
delle relazioni disciplinari, dei “programmi” svolti con l’indicazione delle conoscenze, delle abilità e 
delle competenze, delle certificazioni relative a PEI e PDP, di ogni altra informazione utile per la 
promozione dell’inclusività e della significatività anche in sede d’Esame. 

8. Acquisizione ed esame della documentazione dei candidati esterni e assegnazione degli stessi 
alle sottocommissioni. 

9. Definizione delle modalità didattiche e organizzative per lo svolgimento e la correzione delle prove 
d’esame, definizione delle modalità proprie per i candidati con disabilità, con disturbi specifici di 

apprendimento, con bisogni educativi speciali. Definizione dei criteri e della modalità di attribuzione 
della valutazione delle prove d’esame attraverso la Nota Informativa del Ministero e del merito del 
7/2/2023 che rimanda al decreto legislativo n°62 del 2017 e all’ art.6 del decreto ministeriale 
n.741/2017 e il Protocollo di valutazione dell’Istituto. 

10. Definizione delle modalità di attribuzione della valutazione finale e della valutazione finale con 
lode attraverso l’art.13 del decreto ministeriale n.  741/2017 e del Protocollo di valutazione dell’Istituto. 

11. Predisposizione delle tracce per la prova scritta di Italiano, per la prova scritta relativa alle 
competenze logico-matematiche e per la prova scritta di lingue straniere articolata in due sezioni, 
coerenti con i traguardi di sviluppo delle competenze dichiarati nel Curricolo d’Istituto, sulla base delle 
proposte dei docenti delle discipline coinvolte. 

 
 
 
 



 

12. Calendarizzazione ordinaria delle prove: definizione delle date e delle durate relative alle prove 
scritte, definizione delle date, delle durate e dell’ordine di successione delle classi per il colloquio 
attraverso la ripresa del Piano delle attività maggio-giugno, aggiornato nella seduta del Collegio dei 
Docenti del 17/5/2023 (Circolare 257), e l’acquisizione dei dati dello scrutinio finale delle classi terza. 

13. Calendarizzazione suppletiva delle prove: definizione delle date relative alle prove scritte e al 
colloquio attraverso la ripresa del Piano delle attività maggio-giugno, aggiornato nella seduta Collegio 
dei Docenti del 17.5.2023 (Circolare 257). 

14. Calendarizzazione delle operazioni della Commissione e delle Sottocommissioni limitate alla 
componente docente: correzione e valutazione delle prove scritte, ratifica delle valutazioni delle prove 
scritte, valutazione del colloquio, scrutinio, ratifica dello scrutinio, riunione plenaria finale. 

 
Tutti i docenti della scuola secondaria partecipano alla prima fase dell’incontro, che si conclude 
con la costituzione della Commissione d’Esame. I docenti non interessati agli esami, potranno 
lasciare la riunione.  

 
Si ringrazia per la consueta e fattiva collaborazione e si augura a tutti gli studenti delle terze che questo 
passaggio possa rappresentare non solo la conclusione di un ciclo di studi ma soprattutto l’inizio di un 
nuovo percorso ricco di soddisfazioni. 

 
                                                  Il Dirigente Scolastico 

                                        Dott.ssa Isotta Milia  
 [Firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice dell’Amministrazione digitale e norme ad esso connesse] 
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