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Circ. n. 293 Senorbi, 22/05/2024

AL PERSONALE DOCENTE
AL PERSONALE ATA

ALLA DSGA

OGGETTO: Adempimenti conclusivi Personale docente a.s. 2023/24

Si comunicano gli adempimenti di competenza del Personale docente al termine dell’A.S. 2023/24:

ADEMPIMENTI COMUNI A TUTTO IL PERSONALE DOCENTE

Indicazioni e

Adempimenti
termine di consegna
Da compilare fino alla
COMPILAZIONE REGISTRO ELETTRONICO conclusione  delle attivita
didattiche

DOMANDA DI FERIE (32 giorni di ferie + 4 giorni di festivita
soppresse per i docenti con anzianita di servizio superiore ai
tre anni; ovvero 30 giorni di ferie + 4 per i docenti con anzianita
di servizio non superiore ai tre anni). Si decurtano le giornate
di ferie godute durante I'anno

Da inoltrare mediante ARGO —
servizi personale entro il
21/06

Da inviare alla segreteria

MODULO di rendicontazione delle attivita retribuite con il FIS | entro il 21/06

Da inviare alla segreteria entro il

TIME SHEET dei referenti delle Commissioni
a cura dei i issioni e 28/06

TIME SHEET dei progetti finanziati con il FIS debitamente
firmati dai docenti coinvolti e presenti con indicazione di
nome e cognome, data, orario e sintesi attivita svolta.

RELAZIONI PERSONALI DELL’ATTIVITA SVOLTA DA:
COLLABORATORE DEL DS, FUNZIONI STRUMENTALI,
REFERENTI DI PLESSO, ALTRI INCARICHI DI REFERENTE,
RELAZIONI FINALI DEI PROGETTI INSERITI NEL PTOF (a cura
dei referenti del progetto)

Da inserire al link

https://forms.gle/5bbz2xv1Yjva8b
b97

entro il 21/06
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ADEMPIMENTI DOCENTI SCUOLA DELL’INFANZIA

Adempimenti

Indicazioni e
termine di consegna

RELAZIONI FINALI a cura del team docente

Da predisporre e inserire sul
registro elettronico entro il 28
giugno.

ADEMPIMENTI DOCENTI SCUOLA PRIMARIA

Adempimenti

Indicazioni e
termine di consegna

RELAZIONI FINALI a cura del team docente, da approvare in
sede di scrutinio

Da predisporre e inserire sul
registro elettronico 24h prima
della data dello scrutinio

ADEMPIMENTI SCUOLA SECONDARIA DI | GRADO

Adempimenti

Indicazioni e
termine di consegna

RELAZIONI FINALI CLASSI TERZE a cura del docente

coordinatore, da approvare in sede di scrutinio

Da predisporre e inserire sul
registro elettronico 24h prima
della data dello scrutinio

RELAZIONI FINALI PER LE SINGOLE DISCIPLINE a cura dei
singoli docenti

Da predisporre e inserire sul
registro elettronico 24h prima
della data dello scrutinio

ADEMPIMENTI DOCENTI DI SOSTEGNO

Adempimenti

Indicazioni e
termine di consegna

VERIFICA FINALE DEL PEI

Da predisporre e inviare in
segreteria 24 h prima della data
dello scrutinio

Si ringrazia per la collaborazione.

Il Dirigente Scolastico
Isotta Milia

[Firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice dell’ Amministrazione digitale e norme ad esso connesse]
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